


- 3akoHOM Poccuiickoit @eneparuu ot 27 anpenst 1993 r. Ne 4866-1 «O6
00XaloBaHUM B CyJ€ ACHCTBUU W pEIIEHWH, HapyUIAIOIIMX MNpaBa U CBOOOJbI
rpaxkaany;

- 3akoHOM Poccuiickoii denepanuu ot 29.12.2012 r. N 273-®3 «O06
obpazoBanuu B Poccutickoit denepanumny;

- 3akoHOM Poccuiickoit deaeparuu ot 27 uronst 2006 r. Ne 149-03 «O6
uHdopmaIuu, THPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUIX U O 3alIUTe HHPOPMALIUNY;

- I'paxxnanckum npoueccyanbHbIM KoekcoM Pocceniickon @enepanuu ot
14 Hos106ps 2002 r. Ne 138-D3.

3. TpeGoBaHus K NOPAAKY HHPOPMUPOBAHUSA IPAKIAH O PACCMOTPEHUH
oOpameHuit

3.1. CBeneHust 0 MeCTE€ HaXOXKJCHUSI  YUPEKIEHHUS, TTOUTOBOM aJpece
JUIs HampaBlieHUs oOpalleHud, O CIPaBOYHBIX TEIe(POHHBIX HOMEpPAX U aJpece
AJIEKTPOHHOM MOYTHI JIJISl HAMpaBJIEHUs OOpallleHui pa3MelieHbl Ha 0(QUIIUaTbHOM
caiiTe IOIIKOJIBLHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKeHUs B ceTu HTepHeT:
http://manoy250.pd/

3.2. IlouToBHIit afipec YUupexaeHHUs:

656067, Antaiickuii kpaii, r.bapHayn , yn.Cupenenas,5

- TenedoH(bI) JUIsl CIIPABOK MO OOpAIEHUSIM IPaK/laH, TUIHOMY MPUEMY:
8(385-2)42-65-98, 8(385-2) 55-51-26

- renedon goBepus: 8(385-2)42-65-98

- aJpec DJIEKTPOHHOM MOYTHl JJs TOpuéMa OOpallleHUd TpakIaH:
mdou.250@rambler.ru

- HoMep (akca i puema ooparienuit rpaxaan: 8(385-2)42-65-98

3.3. CamocTosiTeNbHas Nepeiaya 3assBUTEIIMUA TMCbMEHHBIX 00paIlleHHH,
C IOCTaBKOM M0 MOYTE WM KypbepOM, HAMPABIIAETCA 110 aApPECY:

656067, Antarickuii kpaii, r.bapuayn , yn.Cupenenas,5

- rpaduK paboTHI:

MOHEICJIbHUK, BTOPHUK, Cpefia, yeTBepr, natHuia - ¢ 8.00 mo 17.00;
obOeneHHbIN nepephiB - ¢ 12.00 mo 12.30.

3.4. Ha odummansHoM caiiTe  YupexiaeHus, B CPeICTBaX MacCOBOU
uHdopmaruu, Ha MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJIaX JOUIKOJIHHOTO 00pa3oBaTEILHOTO
yUpexAeHUs J0HKHA ObITh pa3MelieHa clieayromias nHhopMaIus:

- MECTO HaXOXJEHUS AOLIKOJILHOTO 00pa30BaTENbHOIO YUPEIKIACHUS;

- HoMepa TenaedOHOB ISl CIIPABOK, aJpeca IEKTPOHHOM MOYTHI, ajpeca
OoQUIMANTBHOTO CaiiTa JOIIKOJILHOTO 00Pa30BaATENBLHOTO YUPEXKICHHUS;

- MOpsAOOK OOKajnoBaHUs pelieHu U jaeiicTBuil  (0e3aeiicTBus)
JOJDKHOCTHBIX JIMIL JIOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEeIbHOIO YUPEXKIACHUS B paMKax
PacCMOTPEHHUSI U 110 Pe3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHHUS 0OpaIlEHUS;

- W3BJICUCHUS W3 HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETIIAMEHTUPYIOIINX
paboTy ¢ 0OpaleHusIMH TPaKIaH.

3.5. Crenn, comepsxamuii “HGpoOpMaInu 00 OpraHu3alud pacCMOTPEHUS
oOpaleHuii rpak/iaH, pa3MeniaeTcs Py BXOJE B ICTCKUH Cajl Ha IEPBOM ITaXKE.

3.6. J1ns mosmydenust ”H(pOpMaIuu O MOPSIKE PACCMOTPEHUSI 00paIieHnn
rpakaaHe oOpaIarTCs:



- JINYHO B Y UPEKICHHUE;

- 1o Tenedony;

- B MUCbMEHHOM BUJIE MOYTOM B YUpEKICHUE;

- QJIEKTPOHHOM ITOYTOU B Y UPEXKICHHUE.

3.7. OcobeHHOCTH PabOTHI C 0OpAIICHUSIMHU TPaXKJIaH, MOCTYITUBIITUMHU Ha
Tenepon noBepusi, perjiaMeHTUPYIOTCS OTAeNbHbIM [lopsinkom. B octaibHOM
pabota ¢ oOpalieHus MU, TOCTYNMUBIIUMH Ha TenedoH T0Bepus, OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBHHM C JTaHHBIM [lopsakom.

4. Cpok paccMOTpeHus o0panieHust

4.1. Cpok peructpamniyi TUCHMEHHBIX OOpamieHuid B YUPEKICHHUE C
MOMEHTA NOCTYIUIEHUS — HE 00JIee OHOTO JTHS.

4.2. [luceMeHHbIe OOpalleHus TpakKIaH MO BOMpPOcaM, HE OTHOCALIUMCS
K KOMIETCHIIMN  YUPEXKIEHUS, B CPOK JIO TSATH JHEH CO JHS WX PETHCTPAIUH B
JIOIIKOJILHOM ~ 00pa30oBaTEIbHOM  YUPEXKIECHUU TOJJIeKAT IMepeajpecalud B
COOTBETCTBYIOIINE OpPraHU3AlMKU WIH OPTraHbl, B KOMIETEHIIUIO KOTOPHIX BXOJUT
pelieHrue TIOCTABJICHHBIX B  OOpaIlleHUHW BOIPOCOB, C  OJHOBPEMEHHBIM
YBEJOMIICHHEM Tpa)kIaHMHA, HAIPaBUBIIETO OOpallleHHe, O Mepeajpecal €ro
oOparreHus.

4.3.B cnydae, ecnu TpaKJaHWH B OJHOM OOpAIlEHUH CTaBUT P
BOIIPOCOB, pa3pellIeHHE KOTOPHIX HAXOJUTCA B KOMIIETEHIIMU Pa3JIMYHBIX
OpraHM3alyii WM OPraHOB, KOMHH OOpaIlIeHUs MOJKHBI OBITh HANpaBICHBI B
TE€UCHHE MATU THEH CO JIHS PETUCTPAIMA B COOTBETCTBYIOIIME OpTaHU3AI[UU WIN
OpraHsbl.

4.4. O0muMii CpoK pacCMOTPEHHs MHCbMEHHBIX OOpalIeHUN Tpa)KaaH -
TPHUILATH JHEW CO THS PETHUCTPAIlMU MUCHbMEHHOTO O0paIeHusl.

4.5.B ciny4asix, TpeOYIOIIUX MPOBEJIEHUSI COOTBETCTBYIOIINX MPOBEPOK,
U3YYCHUS! U UCTPEeOOBAHUS OMOJHUTEIBLHBIX MAaTEPUATIOB, IPUHSTHUS IPYTUX MED,
CPOKH PAacCMOTPEHUSI MOTYT ObITh B TIOPAJKE HCKIIOUYECHHS TPOJJICHBI
pyKoBoauTeNEeM (3aMeCTUTENIEM PYKOBOJUTENsS) YupekeHus He Oojiee 4eM Ha
TpuAnaTh aHel. [Ipu 3TOM B TeueHre Mecsila ¢ MOMEHTA MOCTYIICHUS 00palleHus
€ro aBTOPY MUCBMEHHO COOOIAeTCs O MPHUHATHIX MEpax W O MPOJJICHUU CPOKa
paccMOTpEHUs 0OpaIleHuUS.

4.6. Tlpy WHOUBUIYAIbBHOM YCTHOM HWH(OPMUpOBaHUM TrpakaaH (10
Tene(OoHy WM JIMYHO) COTPYAHUK JOIIKOJIBHOTO 00pPa30BaTEILHOTO YUPEKICHHUS,
OCYUIECTBJISIIOIIMNA  HMH(MOPMUPOBAHUE, JA€T OTBET CAMOCTOATENBHO IIPH
oOpalleHuH rpaXaaHnHa. Eciiu cOTpyaHHK, K KOTOPOMY 00paThiICs TpaKIaHuH, HE
MOKET OTBETHTh Ha BOMNPOC CAMOCTOSITENBHO, TO OH MpeIjaraeT rpaxIaHuHy
oOpaTUThCS B NHUCBMEHHOM (QopMe MO0 Ha3HAYUTH JApPyroe yJaoO0HOe IS
rpaXaaHuHA BPEMS IS MTOTyYeHUS HHOOPMAITUH.

5. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, HEO0OXOAMMBbIX, B COOTBETCTBUU ¢ HOPMATUBHBLIMH
NMPaBOBbLIMHU AKTAMU, JIJIsl PACCMOTPEHUsI O0pallleHNus TPAKIAH
5.1.0cHoBaHueEM ISl PACCMOTPEHUST 0OpallleHusl TPaKIaHUHA SIBIISIETCS
oOparieHue rpak/;laHiHa, HalpaBJIeHHOE:
- B MICHbMEHHOM BUJIE MO MOYTe Ui hakcy B YUpeKICHUE;



- DJICKTPOHHOU IIOYTOU B Y UPEKICHHUE;

- IUYHO B YUpEKJECHUE;

- 1o tenedony.

5.2. Ilpu paccmoTpenuu oOpaiieHust  Y4upexkaeHue He BlipaBe TpeOoBaTh
OT TpaXJaHWHA OCYIIECTBICHUS JCHUCTBUH, B TOM 4YHUCJIE COIJIACOBaHUM,
HEOOXOAUMBIX JIJISl pACCMOTPEHUS OOpallleHUs] U CBSI3aHHBIX C OOpaIlleHUEM B UHBIE
roCyapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHS, OPTaHU3ALIUH.

5.3.B oOpamenuu 3asgBUTENb yKa3blBaeT JHOO HAMMEHOBAaHUE
JOTIIKOJIEHOTO 00Pa30BaTEIHHOTO YUPEKACHHS, B KOTOPOE HAMPABJISET OOpaIieHue,
60 (pammIHio, UM, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJKHOCTHOTO JIMIA, JTHOO
JIOJDKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO JIUIA, & TaKXKE CBOM (aMUIIUIO, MM, OTYECTBO
(mocneaHee - MPU HAIMYWH), aIPEC AIEKTPOHHOHN TOUTHI, €CITU OTBET JIOJDKECH OBITH
HarpaBjieH B (OpMe SICKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, TOYTOBBIM aapec, MO0 KOTOPOMY
JOJDKEH OBbITh HaIlpaBJeH OTBET, YBEJOMIICHHE O TIepeajipecaluu OoOpalleHus,
U3JIaraeT CyTh MPEI0KECHMs, 3aABJICHUS WIH 5KaJI00bl, CTABUT JIMYHYIO MOANUCH U
JaTy.

5.4. T'paxnganuH BHpaBe MNPUIOKUTh K TakOMy OOpalleHHUIO
HEO0OXOIUMbIE JOKYMEHTBI U MaTepHasibl B AJIEKTPOHHOU (hopme MO0 HANpaBUTh
yKa3aHHBIE TJOKYMEHTHI U MaTepUaibl MM UX KOIIKMU B MUCbMEHHOU (popme.

5.5. B cnyuae, ecnu oOpaiieHre HampaBisieTcsl yepe3 MpeCcTaBUTENs
3asIBUTEINS, TAK)KE TMPEACTABISICTCS JOKYMEHT, MTOATBEPKIAIOMINN TIOTHOMOYHNS Ha
OCYILECTBJICHUE JEUCTBUM OT HMMEHH 3asBHUTENs. B KadecTBe JIOKYMEHTAa,
MOATBEPKAAIONIETO TMOJHOMOYMSI HA OCYUIECTBICHHE JCUCTBHM OT WMMEHHU
3asIBUTENS, MOTYT OBITh MPEICTABICHBI:

a) opopmiieHHasE B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENIHCTBOM Poccuiickoii
denepaniu JOBEPEHHOCTD;

0) Komus pelleHrs O Ha3HAUYCHUU Wi 00 u30paHum MO0 mMpuKasza o
Ha3HauYeHUU (HU3HUECKOTO JIHIA Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM TaKOe
dbusnyeckoe aMIO O0JamaeT TPaBOM JCHCTBOBATH OT HMMEHHU 3asBUTENs 0e3
JIOBEPEHHOCTH.

5.6. OOpamenue, TOCTyNHWBIIEE B  YUpeKISCHHUE,  IOJICKHUT
00s13aTEILHOMY TIPHEMY.

6. IlepeyeHb OCHOBaHMIA VISl 0TKA3a B PACCMOTPEHUM 00palieHust

6.1. OcHoBaHMS AJIA OTKa3a B paCCMOTPEHUH OOpAICHHS:

- B TIUCBMEHHOM OOpalleHHH, OOPAIICHUH IO SJCKTPOHHOU IMOYTE HE
yKa3aHbl haMUJTUS TpakIaHWHA, HAIIPABUBIIIETO OOpaIlCHHE, B aApec, IO KOTOPOMY
JOJDKEH OBITh HAIIPaBJICH OTBET;

- B oOOpalleHHHM COJCPKAaTCS CBEACHHS O IOATOTaBIMBACMOM,
COBEPIIIACMOM HJIH COBEPIICHHOM TPOTHBOIIPABHOM JICSHHUH, a TAKXKE O JIUIIE, €T
MOITOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WK coBepiuBiieM. OOpaiieHue MmojieKuT
HaIPaBJICHUIO B TOCYJAPCTBEHHBIN OPTaH B COOTBETCTBUU C €T0 KOMITETECHIINCH;

- TEeKCT MUCHbMEHHOTO OOpAaIICHHsI HE MOIACTCS MPOYTCHHIO;

- OTBET M0 CYIIECTBY MOCTaBJICHHOTO B OOpAIIEHUH BOMPOCA HE MOXKET
ObITh JaH 0€3 pas3ryalieHusi CBEJEHUN, COCTABIISIIONIMX TOCYJAPCTBEHHYIO WIIH
WHYIO OXpaHsieMylo (penepaibHbIM 3aKOHOM TaiHy. ['paxxnaHuHy, HaNpaBUBIIEMY



oOpaiieHue, CcoOOIaeTcss O HEBO3MOXHOCTHM JaTh OTBET IO CYIIECTBY
MOCTaBJIEHHOTO B HEM BONPOCAa B CBSA3M C HEAOMYCTUMOCTBIO pa3riiallleHus
yYKa3aHHBIX CBEJCHUM;

- oOpaiieHue, B KOTOPOM OOKallyeTcsi cy/ie0HOe pellleHue, B TeUCHUE
CEMHU JIHEW €O JIHA PErucTpaldyd BO3BpAILIAETCS TPaXJAaHUHY, HaIpaBUBIIEMY
oOpallieHue, ¢ pa3bsiCHEHUEM MOPsIKa 00KaIOBaHUSI JAHHOTO CY/1Ie0HOTO pElIeHUS;

- B TIUCBMEHHOM OOpallleHUU TpaKJaHWHA COJEPKUTCS BOMPOC, Ha
KOTOPBIN €My MHOTOKPAaTHO J1aBaJIMCh MTUChbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C
paHee HampaBJIIEMbIMH OOpAICHUSIMH, U TIPU 3TOM B OOpaIIeHUU HE MPUBOAATCSA
HOBBIE JOBOJBI WM 0OCTOSATENbCTBA. MOXKET OBITh NPUHATO pEUICHHE O
0€30CHOBATEIBHOCTH OYEPEAHOr0 OOpAlEHUsS W MPEKPALICHUH MEPENUCKU C
TpaXTAaHUHOM TIO0 JJaHHOMY BOMPOCY IMPHU YCIOBHH, YTO YKa3aHHOE OOpalieHue u
Oonee paHHHME OOpalleHHs HAMpPABISUINCh B JIOMIKOJIbHOE 00pa3oBaTelbHOE
YUpEXJIEHUE, C YBEJAOMJIEHHUEM O JJaHHOM DPEIIEHUU I'pa)<IaHWHA, HAIIPABUBIIIETO
oOpailieHue;

- TIOJIHOMOYHSI TIPEJACTABUTEISI 3asIBUTENISI HE TIOITBEPKIACHBI B MOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu (B ciiydyae nojgadu
Kajo0bl).

7. [IpaBa rpa:kaaH v 00sI3aHHOCTH JI0JLKHOCTHBIX JIMI JOIIKOJIbHOTO
00pa30BaTEJIbHOI0 YUPeKACHUS IPH PACCMOTPEHNH 00palleHN I

7.1. T'paxmaHMH Ha CTaJAUd PACCMOTPEHHs] €ro oOpalieHus B
JIOIITKOJIBHOM 00Pa30BaTeIbHOM YUPEXKICHUH, P JKETTaHUH, UMEET MPaBo:

- TPEACTaBIATH JOMOJHUTEIbHBIE JOKYMEHTHI M MaTepHalbl IO
paccMatpuBaeMoMy oOpalieHuto Jubo oOpamarbess ¢ OpochOoi 00 HX
UCTpeOOBAaHUM, B TOM UYHUCIIE B 3JIEKTPOHHOU (popme;

- 3HAKOMHTHCS C JOKYMEHTaMH U MaTepualaMy, KacaroluMUCs
paccMOTpeHHUs 00palleHus], €ClIi 3TO HE 3aTparuBaeT Ipasa, CBOOOIbI U 3aKOHHBIE
WHTEPECHhl JPYrUX JUI[ M €CIIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M Marepuaiax He
COJIEPKATCs CBEICHMSI, COCTABIISIFOIINE TOCYAAPCTBEHHYIO WIIM UHYIO OXPaHSIEMYIO
dbenepaabHbBIM 3aKOHOM TalHY;

- TOJy4YaTh TMHCHBMEHHBIM OTBET TIO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHu:  BOIIPOCOB, 3a HCKIIOYEHUEM  CIy4yaeB, MPEAyCMOTPEHHBIX
JICHCTBYIOIUM 3aKOHO/1aTEIbCTBOM;

- ToJly4aThb yBEAOMIIGHHE O Tepeajpecaluu  oOpalleHus B
rOCy/IapCTBEHHBIN OpraH, OPraH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS HWIIH JOKHOCTHOMY
JIMITY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT pa3pellieHre MOCTaBICHHBIX B 00paIieHnn
BOIIPOCOB;

- oOpamatbest ¢ xkano00i Ha IPUHATOE MO OOPAIICHUIO PEIICHUE UK Ha
nevctBus  (Oe3jeiicTBME) B CBSI3M € PacCMOTpEHHEM  OOpalieHus: B
aIMUHHACTPAaTUBHOM U  (WJM) CYJeOHOM TOpSIKE B  COOTBETCTBUHM  C
3aKOHOAAaTeLCTBOM Poccuiickon denepanuu;

- 00pamarthbes ¢ 3asBJICHUEM O MPEKPAIICHUN PACCMOTPEHUS OOpaIleHUsI.

7.2. JIOJOKHOCTHBIE JTUTIA Y UpexKACHHS 00ECIeYNBAIOT:



- OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHUE
oOpalieHuii TpaxaaH, B CilIy4ae HEOOXOJAMMOCTH - C YYacTHEM TIpaKIaH,
HaIpaBUBIIUX OOpAIllCHUS;

- TIOJIyYeHHUE, B TOM YHUCIIE B DJEKTPOHHOU (hopme, HEOOXOAUMBIX IS
paccCMOTpPEHMsI MUCbMEHHBIX OOpalleHul TpaxaaH JTOKYMEHTOB U MaTEpHalOB B
JPYTUX TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOT'O CAMOYTPABIICHUS U Y UHBIX
JOJDKHOCTHBIX JIMI, 32 HCKJIIOYEHHEM CYJO0B, OpPraHOB JO3HAHUS M OpPraHoB
PEIBAPUTEIHLHOTO CICACTBHS,

- TpUHATHE MEp, HANpPaBICHHBIX Ha BOCCTAHOBJIICHHWE WM 3aIIUTy
HApYIICHHBIX MIPaB, CBOOO] M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaXK/IaH;

- YBEJAOMJICHME Tpa)XJaHWHA O HANpaBJIEHUU €ro oOpalleHus Ha
paccMOTpeHHe B  JpYrod TOCYJapCTBEHHBIM  OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYMpAaBJICHUS WM HHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy B COOTBETCTBHM C HX
KOMITIETEHIIUE.

7.3. KondwuneHnuanbHble  CBEIEHUS,  CTAaBIIME  HU3BECTHHIMU
JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM Y UpEXKICHUS TIPU PACCMOTPEHUH OOpallleHHU rpaxkiaH, He
MOTYT OBITh UCIIOJIb30BaHBI BO BPE ATUM I'paKaHaM, B TOM YUCIIE, €CITM OHU MOTYT
MOBJICYb YIIEMJICHHE YECTH U JIOCTOMHCTBA TpaXKaaH.

7.4. OcHOBHBIMU TPEOOBAHUSIMH K KaUECTBY PAaCCMOTpPEHHUS OOpalieHui
B YUpexJACHUU SBISIOTCA:

- JIOCTOBEPHOCTh MPEOCTABISEMON 3asBUTEISAM HWHOOPMALUK O XOJe
paccMOTpeHust o0paIieHus;

- Y€TKOCTh B M3JIOKCHUN MH(POPMAIIHH;

- TMOJHOTa WHMOPMHUPOBAHHS 3asBUTEICH O XOJ€ pPaCCMOTPEHUS
oOpalieHus;

- HamBIIHOCT,  (QopM  mpenocTtaBisieMoil  umHopmanuu 00
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYPax;

- yA0OCTBO M JOCTYMHOCTh MOJYy4YeHUs WHOOpPMAIUU 3aIBUTEISIMH O
HOPSIKE PACCMOTPEHUS OOpAILEHU.

8. Unble TpeOOBaHUSA, B TOM YHCJI€ YYMTHIBAKOIIHE 0COOCHHOCTH PAadOTHI C
o0palIeHUsIMH TPAKIAH B JIEKTPOHHOI opme

8.1. O6ecnieyeHre BOZMOXHOCTH TIOJYUYCHHUSI 3asIBUTEISIMU UH(DOpMAIuu
0 pabote ¢ oOparieHUsIMU Ha OPUITUATBHOM CaiiTe  YUpexACHHUS.

8.2. (OOecneyeHre BO3MOXKHOCTH TIONYYEHHUS 3asBUTENSIMA  Ha
opumanbHOM caite YupexaeHus QopM 3adBICHMM W HMHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl pACCMOTPEHUS O0paIeHusI.

8.3. (OOecneueHue BO3MOKHOCTH JUIsl 3asBUTEJICH TPEACTaBISATH
JOKYMEHTHI B DJEKTPOHHOM BHJE C HCIOJIB30BaHHEM O(HIIMATHLHOTO caiTa
YupexaeHusl.

8.4. ObecnieueHre Mpu HAMPABJICHUH 3asiBUTENIeM oOpareHus: B hopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MPEACTABICHUS 3aBUTEIIO JIEKTPOHHOTO COOOIIEHUS,
MOJITBEPKIAIOIIETO MOCTYIJICHUE OOpalieHusI B Y UpexICHHUE.



9. JInyHbIN PUEM IrPAKAAH B Y UpeKIeHUN

9.1. Opranuzanus JMYHOTO NpUEMa rpaxaaH

9.1.1. JluuHbli mnpueM TpaxIaH OCYIIECTBISIETCS PYKOBOJAUTEIEM
VYupexaenus (nanee — PYKOBOJIWUTENIb) B COOTBETCTBUH C TpadukoM mnpuéma
rpaXkaaH.

9.1.2. B ciiydae oOparieHus rpakIaHMHa K PYKOBOJUTENIO Y UpeXKICHUS
0 CPOYHOMY, C TOYKM 3pEHHUs TpaKJaHWHA, BONPOCY, TO NPUEM JIaHHOTO
rpaKAaHUHA OCYIIECTBIISIETCS MPEACTaBUTEIEM PYKOBOAUTENS (PYKOBOIUTENIEM) B
OnuoKkaifiiee BpeMst He3aBUCHMO OT YTBEPXKAEHHOTO Tpaduka mpuéma.

9.1.3. TI'padux mnpuema TpaxkJaH PYKOBOJACTBOM JIOUIKOJBHOIO
0o0pa30BaTEeIBLHOTO  YUPSKACHHS  pa3MelnaeTcs Ha  OQUIMATBHOM  CalTe
JIOIITIKOJIBHOTO 00pa30BaTeNIbHOTO YUPEXKACHUS U Ha WHGOPMAIMOHHOM CTEHJIE
JOIIKOJIEHOTO 00pPa30BaTEIbHOTO YUPEXKICHHUS.

9.14. Tlpu nuyHOM TIpHEME TpaXXAAaHUH TMPEABABISIET JIOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIMNA €ro JUYHOCTh (TacmopT, BOCHHBIA OWIIET, a TakKe HHbIC
JOKYMEHTBI, YIOCTOBEPSIIOIINE JINYHOCTh, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @eaepanun).

9.1.5. Bo BpeMs JIMUHOTO MpUeMa T'Pa)kJIaHHUH JeJIaeT YCTHOE 3asBJICHUE
1100 OCTaBIsSET MUCbMEHHOE OOpAaIllEHUE M0 CYIIECTBY 3a/1aBa€MbIX UM BOIIPOCOB,
B TOM YHUCJI€ B IEJSAX MPUHATHS MEP MO BOCCTAHOBJICHHUIO WJIM 3alIUTE €r0 WU
BOCIIUTAHHUKOB HAPYIIEHHBIX MTPaB, CBOOO ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB. MaKkcuManbHO
JOMYCTUMOE BpEMS JIMYHOTO TMpHeMa TpakJaHWHA HE JOJDKHO mpeBbimarh 30
MUHYT.

9.1.6. YcrHBIe oOpamieHus TpaKIaHWHA PETUCTPUPYIOTCS. B ciydae,
€CJIM U3JIOKEHHbIE B YCTHOM oOpaiieHuu (akThl U OOCTOATENIBCTBA SBIISIOTCS
OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOIMOJHUTEIHHON MPOBEPKU, OTBET HAa OOpaIleHHE C
corjacusi TpaxKJIaHWHA MOXET ObITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO mpuema. B
OCTAJIbHBIX CIIy4asiX aeTcs MUCHhMEHHBINM OTBET MO CYIIECTBY IMOCTaBICHHBIX B
MUCbMEHHOM 00OpaIieH!y Tpaxk IaHuHA BOIIPOCOB.

9.1.7. TlucbmenHbie OOpalieHusl Tpa)xKJaaH, MPUHATHIE B XOJAE JIMYHOTO
npuema, MmoJyIekaT PEerucTpaluu U paCCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBHH C HACTOSIIIUM
[Topsakom.

9.1.8. Ecnu B XOJe JMYHOTO TMpUEMa BBISICHSIETCS, YTO pEIICHUE
MOTHUMAEMBIX TPAYKTAHUHOM BOIIPOCOB HE BXOJUT B KOMIIETEHITUIO Y UPEKIACHHUS,
rpa)XIaHUHY Pa3bICHAETCS, Ky/la U B KAKOM TOPSAKE €My CIIeTyeT 0OpaTHUThCS.

9.1.9. B xozne AMYHOrO MpueMa TpaKAaHUHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B
PAacCMOTPEHUH €ro OOpallleHUsl, €CIM €My paHee ObUI JIaH OTBET IO CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B 00OpaIlleHUH BOPOCOB.

9.1.10. KoHTpoab 3a opranuzanuei JMYHOTO MpUeMa U yuet oopaiieHui
rpaXKJaH, PACCMOTPEHHBIX HA JIMYHOM TPHUEME B JOUIKOIHLHOM 00pa30BaTeILHOM
YUPEXKJIEHUU OCYIIECTBISIIOTCS YHOJHOMOYEHHBIM JIUI[OM, OTBETCTBEHHBIM 32
paboTy ¢ 0OpallleHUsIMH TPaK/IaH.

9.1.11. Vuer (peructpaiiusi) yCTHBIX OOpaIlleHu TpaXKaaH U COIepKAHUE
YCTHOTO  OOpamieHusi 3aHOCSTCS ~ yNOJHOMOYEHHBIMH Ha TO  JIMIIAMU



HEMOCPEACTBEHHO B 0a3y JaHHBIX IO pabOoTe C 0OpaIeHUSIMH TPaXKIaH U B )KypHal,
KOTOPBIHN J10JKEH ObITh MPOHYMEPOBAH, MPOIIHYPOBAH U CKPEIIEH MeYaThIO.
9.1.12.B 00s3aTenbHOM MOPSAKE KypHAJ JUYHBIX OOpalieHuil TpakaaH JOJIKEH
BKJIIOYATH CIICIYIOIINE pa3/ieibl:

- 1aTa oOparieHus;

- ®.1.0. obOpaTuBIerocs;

- azipec (paKTUUECKOTro MPOKUBAHUS;

- TeMaTHKa O0paIleHus;

- ®.1.0. 1 101KHOCTh YIIOJIHOMOYEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHUE;

- pe3ysbTaT pacCCMOTPEHMUS.

9.1.13.B cmyuae, ecnu yCTHBIE OOpalieHUs TPaKaaH MPUHUMAIOTCS T10
TeneoHy, 3BOHHUBIIMIA NPEAYNPEKIACTCS O TOM, YTO B LEIAX COONIONEHUs
TpeboBanmii DenepanpbHoro 3akoHa ot 27 wmrons 2006 r. Ne 152-®d3 «O
MEPCOHANIBHBIX JAHHBIX» Pa3rOBOP C HUM 3aIMCHIBACTCS, a COJEp>KaHue Oecebl
OTPaXXEHO B KypHaje B COOTBETCTBUU C HacTosmuM [lopsnkoMm u emy naroTcs
YCTHBIE€ OTBETHI 10 BOMPOCAM, BXOSIIMM B KOMIIETEHIMIO 00111€00pa30BaTeIbHOTO
YUpEeKIACHUS.

9.1.14. PeructpupyloTcsi YCTHbIE OOpallleHUs TPaKJaH, MPUHSATHIE IO
tenedoHy, B KypHalie U B 6a3e JaHHBIX M0 padoTe ¢ 0OpalIeHUsIMU TpaXKaaH.

9.2. MakcuManbHbIN CPOK 0KHIaHUS B OUEPEIH MPU Moaaue oOparieHus
Y TIpY TIOJTyYEHUH Pe3ysibTaTa pacCCMOTPEHUsT OOpaIieHusI:

- CPOK OXHUJAHHS 3asBUTEIS B OYEpEIU TIPH JIMYHOM OOpaIieHuH B
VYupexxneHue He JOJDKEH MpeBbIaTh 20 MUHYT.

9.3. TpeboBaHus K MECTY OKUJAHUS U IpHEMa 3asBUTENIEH

9.3.1. Opranuzanus mpuemMa Tpa)KIaH OCYIIECTBISIETCS B CIEHUATBHO
OTBEJICHHOM MECTE, YUUTHIBAIOIIUM HEOOXOUMOCTh 00ecTieueHUs] KOM(POPTHBIMU
YCIIOBUSIMU 3asBUTENICH W JIODKHOCTHBIX JIMI[, B TOM 4YHCIE OOecleueHus
BO3MOYKHOCTH peaju3alliy NMpaB WHBAJIUAIOB.

9.3.2. JIna oxujgaHus nmpueMa TpakJiaHaMH, 3aroJHEeHUs] HE0OXO0IUMBbIX
JIOKyMEHTOB OTBOJIUTCS MECTO, OOOpPYAOBAaHHOE CTOJIOM, CTYJIbSIMU, a TaKKe
HEOOXOJIMMBIMU  KaHIEISIPCKUMU  MPUHAJICKHOCTAMHA (11 BO3MOKHOCTH
oopMIIEHUSI JOKYMEHTOB).

9.3.3. Bxox u nepeaBMIKEHHUE 110 TTOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX IPOBOIUTCS
JUYHBIA TPUEM, HE JIOJDKCH CO3/1aBaTh 3aTPYAHCHHM JJIS JIUIl ¢ OTPAHUYCHHBIMU
(U3UYIECKUMHU BO3MOKHOCTSIMHU.

9.3.4. Mecto monydyeHus: MHGOpMALMU O PACCMOTPEHUU OOpalIeHUI
o0opyayercss HHPOPMALIMOHHBIMU CTEHAAMH.

9.3.5. HndopmupoBanue 3asBuTesied B 4YacTu (PakTa MOCTYIJICHUS
oOpaIieHusi, €ro BXOJMSIIUX PETUCTPAIMOHHBIX PEKBU3UTOB OCYIICCTBIISACT
YIOJHOMOYEHHOE  JIMIIO  JOIIKOJIBHOTO  O0pa3oBaTENbHOTO  YyUPEKICHHUS,
OTBETCTBEHHOE 32 PETUCTPAINIO OOpaICHUH TPaXkIaH.

9.3.6. CmpaBouHBIC, CTAaTUCTHYCCKHEC M AHAIMTHYCCKHC MAaTCpHAIIbI,
Kacarolhecss  PacCMOTPEHUs  OOpallleHWd  TpakJIaH,  pa3MemalTcs B
COOTBETCTBYIOIIEM pa3jiesic OPUITMATBHOTO caiiTa  YUpexaCHHUS.



9.3.7. MUadopmammss o0 mnpumeMe TpaxaaH pa3MemiaeTcs Ha
WHOOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX  YUpexJACHHUs, a Takke Ha O(UIMAIBHOM caiTe
JIOIIIKOJILHOTO 00pPa30BaTEIbLHOTO YUPEKICHHUS.

10. PaboTa ¢ nUCbMEHHBIMHM O0PALIIEHUSAMH I'PAKIAH B YUPeEKICHUHU

10.1. ITpuém nmuchbMEHHBIX OOpaIleHUu rpak1aH

10.1.1. Ilocrynaromme B YupexaeHue NHCbMEHHBIE O0OpalieHus
(OGanzeposu, MOCHUIKK) MPUHUMAIOTCSI YIIOJITHOMOUYEHHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM
3a PETUCTPALIMIO OOpAIICHNI TPaXIaH.

10.1.2. B nensx obecnieueHust 6€30MacHOCTH pU paboTe ¢ MUCbMEHHBIMH
oOpaIrieHus MU OHHU TIOJJICKAT 00S3aTEIPHOMY BCKPBITUIO W MPEIBAPUTEIHHOMY
poCMOTpPY. B citydae BBISBIIEHHS OIACHBIX WJIA TOJO3PHUTEIBHBIX BJIOKEHUU B
KoHBepTe (OaHaeponu, TOCBHIIKE) paboTa C MHCHhbMEHHBIM OOparieHueM
MPUOCTAHABIMBACTCS 10  BBIICHEHHS  OOCTOSITENIBCTB W TNPUHATHUSA
COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUSI YIOJHOMOUYECHHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
pEerucTpaluio o0paiieHuid rpak/aH.

10.1.3. IIpu npueme NUCbMEHHBIX 0OpaICHUH:

- POBEPSIETCS MPABWIHHOCTD aJIPECHOCTU KOPPECTIOH ICHIINY;

- COPTUPYIOTCS TEJIETPAMMBI;

- BCKPBIBAIOTCSl KOHBEPTHI, MPOBEPSETCS HAIUYUE B HUX JIOKYMEHTOB
(pa3opBaHHbIE TOKYMEHTHI MOJIKJIEUBAIOTCS );

- TIOCTYNHBIIHKE C THCHBMOM JOKYMEHTHI (TIacriopT, BOCHHBIA OWIIET,
TpyJlOBasi KHUXKKA, TIEHCUOHHOE YyJocToBepeHue, ¢ororpapuu u Japyrue
MIPWIOKEHUS K MUCHMY) ITOIKATBIBAIOTCS MO CKPEMKY MOCIIe TEKCTa MHChMa, 3aTeM
MOJKAIBIBACTCS KOHBEPT. B ciydae OTCYTCTBHS CaMOTO TEKCTa THChMa
paOOTHUKOM, TIPUHUMAIOIIUM TIOYTY, IIOJAKAJIBIBACTCA OJaHK C TEKCTOM:
«IIuchmMeHHOTO OOpaIIeHHs K aApecaTy HeT», KOTOPBIN MpuiIaracTcs K KOHBEPTY;

- 110 BBISIBJICHHBIM HApYIIEHUSM U HEAOCTATKaM COCTABIISIOTCS aKThI Ha
MUChMa:

- K KOTOPBIM TNPUJIATalOTCSl BJIOKEHHBIE B KOHBEPTHI JICHEKHBIC 3HAKH,
IICHHBIC OyMaru u T.I1.;

- Ha MUCHhMa, MPU BCKPHITHU KOTOPBIX HE OOHAPYKUIIOCH OOpAIllCHNUS;

- B KOHBEpPTax KOTOPHIX OOHApyXWJIach HEJ0CTaya JIOKYMEHTOB,
YIOMHHAEMBIX aBTOPOM HJIM BJIOYKEHHON B KOHBEPT OIMHUCHIO JOKYMEHTOB.

AKT coCTaBisieTCSI B JBYX OK3EMIUIIpax U  TOAMKHCHIBACTCS
YIOJTHOMOYCHHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 PETHCTPAIINI0 0OpaIICHUN TpaXKIaH.

[Ipu >TOM OAMH 3K3EMIUIAP aKTa TOCHUIACTCS OTIIPABUTEIIO, BTOPOU
pPUOOIIACTCS K IOJIYYCHHBIM JTOKYMEHTAM M TIepelaeTcs BMECTe C HUMH Ha
paccMOTpeHHE.

10.1.4. OmubouHO (He MO ajpecy) MpUCIaHHbIE MMCbMa BO3BPAILIAIOTCS
Ha TIOYTY HEBCKPBITHIMHU.

10.2. Peructparusi TuCbMEHHBIX 00paIlleHu TpaXkKaaH

10.2.1. Perucrtpamusi oOpamieHuii TpakgaH, TMOCTYNUBIIUX B
Yupexaenue, NPOU3BOIUTCS YIMOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32
perucTpanuio oopamieHui rpaxk/iad, B COOTBETCTBYIOIIEH 0a3e JaHHBIX B TEUCHUE
OJTHOTO JHS C 1aThl UX MOCTYIICHUS.



10.2.2. Peructpanus muchbMEHHBIX OOpalieHuid 1 oOpalieHui rpaxiaH,
MOCTYIHUBIIUX T10 3JIEKTPOHHOM MTOYTE, OCYIIECTBIISIETCS YIIOJIHOMOYEHHBIM JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a PETUCTpali0 OOpallleHuid TrpaxaaH, IMMyTeM BBOJA
HEOOXOJMMBIX JIaHHBIX 00 OOpaTHBIIMXCS TpakJaHaX M COACPKaHUU UX
oOpalieHuil B COOTBETCTBYIOILYIO 0a3y JaHHbBIX.

Ha xax10M mMCbMEHHOM OOpaIieHUH MPOCTaBISETCS PErUCTPAlMOHHBIN
MTaMI, JlaTa PETUCTPAlMM W PETUCTPAIMOHHBIM HOMeEp. Bce st cBemenus
BHOCSITCS B aBTOMAaTU3UPOBAHHYIO 0a3y JaHHBIX.

10.2.3. YNOTHOMOYEHHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PETHCTPAIIUIO
oOpaIieHuii TpakaaH, MPU PETUCTPAIMH MPOBEPSIIOT YCTAHOBICHHBIC PEKBH3UTHI
NIACbMA, HAJIMYKME YKA3aHHBIX AaBTOPOM BIJIOKEHUM M mnpwioxeHud. Ilpum
HEO0OXOMMOCTH TIPOBEPSIET MOCTYMHUBIITNE OOPAIICHHS Ha TIOBTOPHOCTb.

10.2.4. TloBTOpHBIMU CUMUTAIOTCS OOpaIlleHHs, TOCTYNUBIIKNE B
JIOIIIKOJIbHOE 00Pa30BaTEIbHOE YUPEKACHUE OT OJTHOTO M TOTO XK€ JIMIA 0 OJHOMY
U TOMY € BOTIPOCY:

- ©CIM 3asBUTENIb HE YIOBJIECTBOPEH JaHHBIM €My OTBETOM TIO
NEePBOHAYAIILHOMY 3asIBJICHUIO.

He cuuTatorcs moBTOPHBIMU:

- 00pallleHus OJHOTO U TOTO K€ JIMIIA, HO M0 Pa3HBIM BOIPOCAM;

- oOpameHus, B KOTOPBIX COJICP)KATCSA HOBBIC BOMPOCHI HWJIH
JOTIOJTHUTETFHBIC CBEICHMUSI.

10.2.5. Ecit anpec OTCYTCTBYeT M Ha KOHBEPTE, U B TEKCTE OOpaIieHus,
IIPY OTIPENICTICHUN PETHOHA TPOKUBAHUS 3asIBUTENS CICAYET PYKOBOJICTBOBATHCS
JAHHBIMH TIOYTOBOTO IITEMITEIIS TT0 MECTY OTIPABKH.

10.2.6. IIpomeamme peructpamnuio oOpalieHus rpakaH B 3aBUCUMOCTH
OT COJIEp’KaHMsI BONpPOCAa B TOT JK€ JICHb HAMPABISIOTCA IS PACCMOTPEHHUS
PYKOBOJMUTEIO Y UPEKIACHUS.

[Tpu aTOM B 6a3e JaHHBIX JeNaeTcss OTMETKA O HAMpaBIEHUN OOpaIeHus
rpakKJaHUHA Ha PaCCMOTPEHHE.

10.3. PaccmoTpeHue muChbMEHHBIX 00pallieHuii TpakaaH

10.3.1. ITo mucpMeHHOMY OOpaIeHHIO U 00paIISHHIO, ITOCTYITUBIIIEMY T10
AJIEKTPOHHOM MOYTE U MPUHATOMY K PACCMOTPEHUIO, IOJKHO OBITh MIPUHSATO OJTHO
U3 CIIEAYIOIINX PELIEHUN O:

- IPUHATHA K PACCMOTPECHHUIO;

- Iepeiaye Ha paCCMOTPEHHUE 3aMECTUTEIIO PYKOBOIUTEINS JOUTKOJIBHOTO
00pa30BaTEIbLHOTO YUPEXKICHNUS,

- HaNpaBJICHUU B JPYTUE OPTaHU3AINH U YIPEKICHHUS;

- MPUOOIIEHNH K paHee MOCTYIHUBIIEMY 00paIiecHHIO;

- COOOIIEHMH TpaXIaHWUHY O HEBO3MOXHOCTH PACCMOTPEHHS €ro
oOpareHus;

- COOOIIIEHNH TPAKIAHUHY O TIPEKPAIICHUH TTEPEIUCKH;

- crtucanuu «B gemnoy.



10.3.2. OOparmeHusi TpaxgaH IO BOMPOCaM, HE OTHOCSIIUMCS K
KOMIETEHINH  YUPEXKACHUS, B TCUCHHUE ISATH AHEH CO JHS UX PErucTpauuu
MEePEChUIAIOTCS JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU B COOTBETCTBYIOIIWE OpPraHU3aluy WIIN
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JHIly, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT
pelieHre MOCTaBICHHBIX B OOpaIIeHUH BOMPOCOB, C YBEIOMJICHHUEM Tpa)xJAaHUHA,
HarpaBuBIlero odpaiienue. Eciu TeKCT MMChbMEHHOTO OOpallleHusl HEe TOJaeTCs
MPOYTEHUIO, OHO HE TMOJJICKUT HAINPAaBICHUIDO HAa PAacCMOTPEHUE B
rOCyAapCTBEHHBIA OpraH, OPraH MECTHOTO CAMOYNIPABIICHUS WIN JTOJKHOCTHOMY
JIUIly B COOTBETCTBUU C UX KOMIICTCHIIMEH, O YeM B TE€UEHHUE MSATU JHEH CO AHS
perucTpanuu cooOlIaeTCs 3asiBUTEINI0, HAMNpPABUBIIEMY OOpaIllEHHE, €CIU €ro
dbaMuITUs ¥ TOYTOBBIN aIpec MOTAIOTCS MPOYTEHHUIO.

10.3.3. O xoxe paboTHl ¢ OOpalEHUSIMH Tpa)KAaH, MOCTYNUBIIUM Ha
pacCMOTpPEHHE B JOIIKOJIBHOE 00pPa30BaTEeIbHOE YUPEKICHUE M3 BBIIIECTOSIIETO
opraHa ymnpaBJIeHHsI, B KOTOPBI OHM OBLJIM HaIlpaBJIEHbI HEMOCPEICTBEHHO WJIU U3
Anmvmunuctpanuu [Ipesuaenta Poccuiickoit @eaepanuu, Anmnapara [IpaBurenscTBa
Poccuiickoit ®enepanuu, ['ocymapctBenHoit Jlymbr deaepanpHoro CobOpaHus
Poccuiickoit  ®enepanuu, Coera denepamuu DenepanbHoro CoOpaHus
Poccuiickoit ®denepammu, OOmecrBeHHoN manatel Poccuiickoit ®enepanuu,
['enepanbHOi TIpoKyparypbel Poccuiickonn ®exnepaunu, YIIOJIHOMOYEHHOIO I10
nmpaBaM uesioBeka B Poccuiickon @Denepaunu, YIIOJTHOMOYEHHOIO II0 IPaBaM
pedenka B Poccuiickoii ®enepanuu, MuHucrepcTsa 3apaBooxpanenus Poccuiickoit
denepaniv, U B3SITHIE UMW HAa KOHTPOJIb, JOKJIAJBIBACTCS JIMYHO PYKOBOJMTEIIO
JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTEILHOIO YUPEKIACHUS.

10.3.4. OOpatieHue rpaxxkaaHuHa, cojiepxaiiee 00KalOBaHUE PEIICHUM,
nercTBuil  (0€3eUCTBUSI) KOHKPETHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMII U COTPYIHHUKOB
JIOIIKOJIBLHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUYPEXKICHUS HE MOXKET HAIpPaBIATHCS ATUM
JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM M COTPYJIHUKAM JIJIS PACCMOTPEHUS M OTBETA TPAXKJIAHHHY.
Ecnu ucnonHeHWe MaHHOTO YCIOBUS HEBO3MOXKHO, OOpallleHue BO3BpaIacTCs
rpaXJaHUHY C Pa3bsICHEHHUEM €ro MpaBa 00’KaJloBaTh COOTBETCTBYIOIINUE PEIICHUS
WM ericTBus (0e3/1eliCTBHE) B YCTAHOBICHHOM IMOPSIIKE B CY/I.

10.3.5. Bce oOpareHusi, OCTYNUBIINE B YUpEKIEHUE, MOAJIEKAT
oOs3aTeibHOMY — paccMmoTpeHuto.  OOpaiieHne, B  KOTOPOM  COJEp)KaTcs
HEIEH3YpHBIE JIMOO OCKOPOUTENbHBIC BBIPAKEHHS, YTPO3bl KU3HU, 3J0POBBIO U
UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMI[A JOIIKOJIBHOTO 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS, a
TaKX€ YJIEHOB €ro CEMbHM, MOXKET OBbITh OCTaBJICHO 0€3 OTBeTa MO CYIIECTBY
MOCTABJIEHHBIX B HEM BOIPOCOB C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMJICHUEM 3asBUTEIIS,
HaIpaBUBIIETO OOpalieHue, 0 HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHUS TTPABOM.

10.3.6. OOpaieHus, pacCMOTPEHHbIE PYKOBOAUTENEM  YUpexIeHUS,
MEepEeNaTCs  YIOJHOMOYEHHOMY JIMIYy, OTBETCTBEHHOMY 34 PErUCTPAILUIO
oOpamieHuii TpaxaaH, JUIsl PETUCTpAlliu pe3ojonuu B 0a3e JaHHBIX W
MOCJICTYIOIIETO HAMpaBJICHUS OOpaIICHUs 3aMECTUTENI0 PYKOBOAMUTEINS WA
COOTBETCTBYIOIIMM  CIIEHHAIHCTaM  (COTpyAHUKaM) JJisl PACCMOTPEHHUS U
IMOJArOTOBKHU OTBETA.

10.4. [TogroToBKa OTBETOB HA MUCHMEHHBIE OOpAIICHUS TPaKIaH



10.4.1. [Ilpoekr oTBeTa TpaXJaHUHY, MOATOTOBJICHHBIN JIHUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 HCIOJHEHUE TOpydYeHHs (YKa3aHHOTO B MOPYYEHUHU
PYKOBOJMTENISA), COTJIACOBBIBAETCS 3aMECTUTEIEM PYKOBOAUTENS JIOIIKOJIBHOTO
00pa30BaTEIbLHOTO YUPEKICHUS.

10.4.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE, BCECTOPOHHEE U
00BEKTHUBHOE PACCMOTPEHUE OOpallleHu B paBHOM CTENEHU HECYT BCE YKa3aHHbBIE
B PE30JIIOIMU UCTIOJIHUTEIIH.

10.4.3. OOparueHusi, MOCTYNUBIIUE C TOMETKONH O CPOUYHOCTH JOCTaBKHU:
«Bpyuuts HEMeIEHHOY» W «CPOYHOY», pacCCMaTPUBAIOTCS HE3aMETUTEIIBLHO.

10.4.4. Ilepenaya oOpaieHuil Tpaxkiad OT OJJHOTO COTPYAHHUKA APYTOMY
OCYIIECTBISIETCS  TOJIBKO  Yepe3  YIMOJIHOMOYEHHOE JIUI0  JOUIKOJIBHOTO
00pa30BaTENBHOTO YUYPEKICHHS, OTBETCTBEHHOE 3a PETUCTPALUIO OOpalleHUI
TpaKIaH.

10.4.5. B ciiydae pa3Horiacuii MeKy COTPYIHUKAMU O MPUHAIIC)KHOCTH
oOpalieHus OKOHYATEIbHOE pEIHICHHE [0 JTOMY BOMNPOCY TPUHUMAETCS
PYKOBOJMTENIEM YUPEKIACHUS WIH €T0 3aMECTUTEIIEM.

10.4.6. OOparieHue cuuTaeTcs pa3perieHHbIM, €CIU PACCMOTPEHBI BCE
MOCTaBJICHHBIC B HEM BOMPOCHI, MPUHSTHl HEOOXOAUMbIE MEPHI U JIaH MUChMEHHBIH
OTBET.

10.4.7. B ciyyae, eciu JaHHBIX, YKa3aHHBIX B 00paIlleHUH, HEIOCTATOYHO
JUISL TIPUHSTHS OKOHYATEJIBHOTO PEIICHHS, 3alpamidBarOTCs HEO0OXOarMbIe
MaTepHabl IS 3aKITI0YEHUS 1 000CHOBAHHOTO PUHSITHS PEIICHU.

10.4.8. Pe3ynbTaThl paccMOTpPEHUS OOpAIICHHUS COOOIIAIOTCS €T0 aBTOPY.

10.4.9. OtBer MOMKEH OBITH KOHKPETHBIM, SCHBIM TIO COJIEPKAHMIO,
000CHOBaHHBIM M OXBATBhIBaTh BCE BOMPOCHI, ITOCTABIICHHBIE B OOPAIIICHHH.

10.4.10. Ecnmu mpockba, m3nokeHHass B OOpaIlleHUH, HE MOXET OBITH
pasperieHa MoJ0KUTEIbHO, TO YKa3bIBACTCs, M0 KAaKUM MPUYMHAM OHA HE MOXKET
OBITH yIOBJIETBOPEHA.

10.4.11. MWcnomHuTenh W JHWIO, TIOJANHKCABIIEE OTBET, HECYT
OTBETCTBEHHOCTH 3a MOJHOTY, COJIEPIKAHUE, ICHOCTh U YETKOCTh M3JIOKCHUSI CYyTH
OTBETA, IOCTOBEPHOCTh CCHUIKM HA HOPMATHUBHBIE aKThI.

10.4.12. BHocuTh Kakue-TuOO0 M3MEHEHHUS B COJIep)KaHHE OTBeTa 0Oe3
paspernieHus J0HKHOCTHOTO JIUIIA, MOAMUCABIIETO ero, 3anpeniacTcs.

10.4.13. OtBeThl Ha OOpalIeHNUs TPaXAaH MOAMUCHIBAIOT PYKOBOAUTENb
YupexneHus.

10.4.14. TlomnuHHBIE TOKYMEHTHI (TacropTa, AWIUIOMBI, TPYJOBbBIC
KHIWDKKH M JIp.) BO3BpAIIalOTCS 3asSBUTEIIO0 3aKa3HBIM OTIIPABICHHUEM BMECTE C
orBeToM. IIpu 3TOM B OTBeTe MOKHBI OBITH MEPEUMCICHBI UX HANMCHOBAHHS H
yKa3aHO 00I11ee KOJTMYECTBO JTUCTOB MPHUIIOKECHUS.

10.4.15. TIpu paccmoTpenuu oOpareHus: He AOMYyCKaeTCs pasriallicHue
CBEJICHHM, COACPKAIIMXCS B OOpAIICHHUH, a TAK)KE CBEJICHHH, KaCalOIIMXCs YaCTHOM
YKU3HH TPpaKJlaHWHa, 6€3 ero corjacusl.

10.4.16. He sBmsgercs pasrialieHHEM CBEJICHHM, COACP)KAIHMXCS B
oOpalleHnu, HampaBJIeHHEe MUCAMEHHOTO OOpallleHus B TOCYJapCTBEHHBIN Opra,



OpraH MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS WM JIODKHOCTHOMY JIHITy, B KOMIICTECHIIUIO
KOTOPBIX BXOJUT PELICHUE TTOCTABICHHBIX B OOpaIlleHUH BOIIPOCOB.

10.4.17. Vcxonsmuii perucTpallMOHHBIA HOMEp OTBETa Ha oOpaleHue
dbopmHpyeTCsi B COOTBETCTBYIOIICH 0a3e JaHHBIX JAOUIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIbLHOTO
yUpexKIACHUS.

10.4.18. TIlepenq mepemadeil OTBETOB 3asBUTENISIM Ha OTIPABKY
YIOJHOMOUYEHHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 pabOTy MO PErucTpainuu oOpaleHui
TpaXkaaH, MPOBEPsET HATMYKE MOANKCEH, BU3 Ha KOMHUIX OTBETOB, COOTBETCTBUE U
HaJIMYKME TPWIOKCHHUM, YKa3aHHBIX B OTBETE, MPABMWIHLHOCTh HAITMCAHUS MHJICKCA
MOYTOBOTO OTAENEHHs, ajapeca, (amMHIMU U WHUIMAIOB KOPPECIOHJEHTa H
UCXOJSIIEro HoMepa MUChMa.

10.4.19. OdopmiieHHBIE HaJUIEKAIIMM 00pa3oM OTBETHI MEpeHaroTCs
YIOJIHOMOYEHHOMY JIMIy  JOIIKOJIBHOTO  00pa3oBaTeNbHOTO  YUPEXKIICHUS,
OTBETCTBEHHOMY 3a PACCBUIKY TOYTHI, JJIsi OTIPaBKU ajpecaraM IOYTOBBIM
OTIIPABJICHUEM.

10.4.20. OtBer Ha oOpamieHue, TMOCTYNUBIIEE B JOMIKOJbHOE
00pa30BaTeNbHOE YUPEKICHUE B (JOPME FMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HAIPaBIIsAETCS
YIOJIHOMOYEHHBIM JIULIOM B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa IO aJipecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpallleHUd, WIM B MUCbMEHHOU (dopMe 1o
IIOYTOBOMY aJIpeCy, YKa3aHHOMY B OOpaIlEHUH.

10.4.21. Marepuanbsl HCIOJHEHHOTO OOpaIIeHHs C BHU30BOM KOMHUEH
OTBETa 3asgBUTEN0 (HOPMHUPYIOTCS B  J€fa  YIOJHOMOYEHHBIM  JIHIIOM,
OTBETCTBEHHOM 3a JIEJIONPOU3BOJICTBO, B COOTBETCTBUN C HOMEHKIIATYPOU JelI.

10.4.22. YTIOTHOMOYEHHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a MH(GOPMAIIMOHHO-
TEXHUUYECKOE 00ecreueHne, OCYIIECTBISIECT aIMUHUCTPUPOBAHHIE M COTIPOBOK/ICHHE
IPOrpaMMHOT0 oOecrieueHus 6a3bl JAHHBIX MO paboTe C OOpaLCHUSIMH TPAKIaH.

10.4.23. Odopmiienne paen Juisi apxXUBHOTO XpaHEHUs OOpaIieHHi
rpa)</1aH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMHU JI€JIOMPOU3BOICTBA.

11. Pe3yJbTaThl pACCMOTPEHHS 00pallleHUI TPaKIAH

11.1. KoneuHbIMU pe3yibTaTaMH TMPEJAOCTABICHUS PACCMOTPEHHS
oOpalieHust IBIISIOTCS:

- OTBET Ha BCE MOCTaBJIEHHbIE B oOparieHu (YyCTHOM, B MHUCHMEHHOMN
dbopme wim B HopMe IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA) BOMPOCHI WM YBEIOMJICHHE O
nepeagpecoBaHuu OOpaIeHnss B COOTBETCTBYIONIYIO OPTaHU3AlUI0 WM OpTaH, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOAHT PEIICHUE MMOCTABICHHBIX B 00OpaIIEeHUH BOITPOCOB;

- 0TKa3 B pacCCMOTPEHUHU oOpalleHus (YyCTHOTO, B TUCbMEHHOM (popme nnu
B (hopMe 3IIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA) C U3JI0KEHUEM MPUYUH 0TKa3a.

11.2. Tlpouenypa paccMOTpeHHs OOpalleHus 3aBeplIaeTcs IMyTeM
HaIpaBIICHUS OTBETA UITU OTKa3a MO CYNIECTBY OOpaIleHUs 3assBUTEIIS U TIOTyUeHUS
TPpaXIaHUHOM pe3yJbTaTa PacCCMOTPEHUsT 0OpaIeHus] B MMCbMEHHOW WJIM YCTHOM
dbopme wiu B hopme IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

12. Ananu3 oOpalleHuii, MIOCTYNUBIIUX B Y UpexaAeHUE

12.1. Tlo pe3ynpTaTaM pabOTHI C OOpalIeHUsIMU TpaxaaH GOpMUPYETCS
oTyeT B 0a3e MaHHBIX MO paboTe ¢ OOpalIeHUsSIMU TpakJaH C Pa30MBKONW Ha
MMCHMEHHBIE U YCTHBIE OOpaIIeHMs], 10 BUIaM U TUTIaM OOpaIleHMi.



12.2. B nenax noAroTOBKY U MPOBEACHUS MEPOIPUATUN 110 YCTPAHEHUIO
NPUYMH, TOPOXKAAIONIMX OOOCHOBAaHHBIE >KaloObl Tpa)aaH, YMOJIHOMOYEHHOE
JOJDKHOCTHOE JIUIIO JOIIKOJBHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEKACHHUS OCYIIECTBIISIIOT
y4eT U aHaJu3 oOpalieHul Tpaxaan, MOCTYNHUBIINX B Y UpeKICHUE.

12.3. 3amecTuTeNb PYKOBOAUTENS YUPEKICHUS 00eCieunBaeT y4eT U
aHaJIM3 BOIIPOCOB, COJEPKAIIUXCS B OOpallleHUsIX TpaXkJaH, B TOM YHCIIE aHAIIU3
CJIEIYIOLIUX JTaHHBIX:

- KOJIMYECTBO M XapaKTep pacCMOTPEHHBIX OOpaIleHUI TpaXKaH;

- KOJIMYECTBO M XapaKTep PEIICHUH, MPUHSTHIX 110 OOpaICHUSIM TpaXxIaH
B MpeiesiaX uX NOJJHOMOYHM;

- KOJIMYECTBO U XapakKTep CYACOHBIX CIIOPOB C Tpa)<IaHaMH, a TaKxKe
CBEJICHUS O MPUHATHIX 110 HUM Cy/ICOHBIX PEIICHHUSIX.

3aMecTUTENb PYKOBOJIUTENS YUpPEXKIEHUS OPraHU3YIOT Y4YeT U aHau3
BOIIPOCOB U TMOJTOTaBIMBAIOT TNPEJIOKEHUS, HAMpaBICHHbIE Ha YCTPaHEHUE
HEJ0CTaTKOB.

12.4. OTBETCTBEHHOE JHIIO 32 OpraHU3AIMIO PabOTHI C OOpalIeHUSIMU
rpaKjaH B YUpexJACHUH U 3a opranuzaiuio padotsl Tenedona nosepus o6o01maer
pe3ynbTaThl aHajau3a OOpalleHUil TpakJIaH MO WTOTaM rojia M IOJrOTaBIIMBACT
CTATUCTUYECKUN OTYET U COOTBETCTBYIOILYIO aHATUTHYECKYIO 3aIHUCKY.

13. Opranusauus KOHTPoOJIs 3a ucnoaHeHueM Ilopsaaka

13.1. KoHTpomb 3a paccMOTpEeHHEM OOpAIICHHUA OCYIIECTBIISETCS B IIEIIX
o0ecriedyeHrsT CBOEBPEMEHHOTO M KAaYECTBEHHOTO HCIIOJHEHUS TMOPYYEHUH TI0
oOpareHusiM TpakIaH, NPHHITHS OIMEPaTUBHBIX MEpP 10 CBOCBPEMEHHOMY
BBISIBJICHUIO W YCTPAaHEHUIO TPHYMH HApPYIICHUS TpaB, CBOOOJ W 3aKOHHBIX
WHTEPECOB TpaKIaH, aHAIM3a COJAEP)KaHUS TMOCTYMAIOIIMX OOpalleHHid, Xoaa U
PE3YyIbTAaTOB PabOTHI C OOPAIICHUSIMH.

13.2. KoHTpob 32 UCIIOJIHEHHEM O0paIlleHr TPpakJaH BKIIIOYAECT:

- IOCTAaHOBKY MOPYYECHHM 110 UCTIOJIHEHUIO OOpaIlleHui Ha KOHTPOJIb;

- c0op 1 00paboTKy MH(POPMALIUU O XOJE PACCMOTPEHUS OOPAIlICHHIA;

- TIOJITOTOBKY OIEPATUBHBIX 3allPOCOB HCIIOJHUTENISIM O XOJA€ U
COCTOSIHUU WCIIOJTHEHHS TIOPYUYEHUI 110 OOpaIeHUsIM;

- TIOATOTOBKY U 0000IEHHWE JaHHBIX O COJEPX)AHUU U CPOKax
WCITOJTHCHUSI TIOPYUYEHUH TI0 OOpAIICHUSIM TPaKIaH;

- CHSTHE OOpaIlEHU C KOHTPOJIS.

13.3. Opranuzanusi KOHTPOJSL 32 CBOCBPEMEHHBIM W TOJHBIM
paccMOTpeHHEeM OOpaIleHUl TpaKAaH OCYIIECTBISETCS OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM 32
OpraHu3aIrio paboThl ¢ 0OpAIICHUSAMHU IpakaaH B JOIIKOJILHOM 00pa30BaTeIbHOM
YUpEeXACHUH U 3a OpraHu3anuio padotsl Tenedona qosepus.

13.4.YnonHOMOYEHHOE  JIMII0O  YUpEeXKACHUSA, OTBETCTBEHHOE  3a
perucTpanuio oOpalieHudl TpakIaH, OCYIIECTBISIET OCOOBI KOHTPOJIb 3a
WCIIOJITHEHHEM OOpaleHnui, TMOCTYNUBIINX B JOIIKOJbHOE 00pa3oBaTEIbHOE
yUpexJACHUE W3 OPraHOB YIpPaBJICHUS O0pa30BaHWEM, WHBIX OpPraHOB BJIACTH C
KOHTPOJIEM HWCIOJHEHUS, a TaKXe OCYIIECTBIsAECT BBIOOPOUYHBIM KOHTPOIH
WCITOJTHEHHUSI JTFOOBIX 00paIlleHu i, MOCTYNMHUBIINX HA PACCMOTPEHUE B Y UPEKICHNE



B COOTBETCTBUHU C MOPYYECHUEM PYKOBOIUTENS JOMIKOIHLHOTO 00pa30BaTEILHOTO
yUpexKACHUS.

13.5. Jlatoii cCHSATUS C KOHTPOJIS SBJSETCSs JaTa OTIpPaBICHUS
OKOHYATEJILHOTO OTBETA 3asBUTEIIO0 U B KOHTPOJIUPYIOIIUI OpraH.

13.6. OOpareHusi, Ha KOTOpPbIE AAIOTCS MPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTPOJISl HE CHUMAIOTCS.

13.7. YNoJHOMOYEHHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a PEruCTPalUIO
oOpaIeHnii TpaxxaaH, OMepaTUBHO MPEACTaBIAET WH(POpMaIio 00 0OpaIeHUsX,
CPOK pacCMOTPEHHS KOTOPBIX UCTEKAET B OJIMKAUIITNE CEMb THEH OTBETCTBEHHOMY
JUITy 3a OpraHm3auio paboTel ¢ OOpameHUsSIMH TpaxaaH B JOIIKOJHHOM
oOpa30oBaTeILHOM YUYPESXKICHUH W 3a opraHu3anuio padbotel Temedona momepus,
PYKOBOJIUTEITIO JIOTIKOJILHOM 00pPa30BaTEILHOTO YUPESHKICHHUS.

13.8. OTBETCTBEHHOE JHIIO 3a OPTraHU3ANHMIO PabOTHI C OOpaIICHUSIMU
rpakJaH B JIOIIKOJIBHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEXKICHUN U 32 OPTaHU3AIUI0 paOOThI
Tenepona moBepusi mnpencrapisier uHopManuioo 00 O0OpalleHusx, CpoK
UCIIOJIHEHUSI KOTOPBIX UCTEK (HE MO3JHEE CIEAYIOIIETO JHS TMOCEe YKa3aHHOTO
CpOKa) HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOJUTEIIO Y UPEIKICHUSI.

13.9. JluyHas OTBETCTBEHHOCTh 3a WCIOJHECHHE OOpalieHuid B
YCTaHOBJICHHBIE 3aKOHOJAaTeIbCTBOM Poccuiickoit denepaiuu cpoku Bo3jnaraercs
HA 3aMECTUTEIISI PYKOBOJIUTENS Y UPEKICHHUS.

13.10. OcHoBanweMm [JIsi TPOBEACHHUS BHYTPEHHEW MPOBEPKU
(cimyxeOHOro pacciaefoBaHus) MO BompocamM pabOThl ¢ OOpalleHUsSIMH TpaxiaaH
SIBIISTFOTCSI:

- ICTEUEHNE CPOKA MCTIOTHEHUS 00OpaIeHus;

- TOCTYIUICHHE B JIOIIKOJIbHOE O00pa3oBaTeNbHOE  YUpEKICHUE
oOpalieHrii ¥ 3asgBJICHUN TpaXmaaH, OPUIWYCCKUAX JIAI, WHIUBUIYaJTbHBIX
npeanpuHuMaresnei, nHGopMaIuu OT OpraHOB rOCYJapCTBEHHOM BIACTH, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIIpaBJCHUs, U3 CPEJCTB MAcCOBOW MH(OpManuu O HapyIICHUU
3aKOHOJIATEIHCTBA O PACCMOTPEHUU OOpaIICHUH TPaXkIaH.

13.11.Hapymenus YCTaHOBJIEHHOI'O ITopsnka paccMOTPEHUS
oOpalieHuii, HEmpaBOMEPHbIH OTKa3 B UX TMpPUEME, 3aTATUBAHHE CPOKOB
paccMOTpeHust O0OpaleHui, X HEOObEKTUBHOE pa3OoUpaTenbCTBO, MPUHATHE
HEOOOCHOBAHHBIX, HApPYIIAIOIMX 3aKOHOJATeIbCTBO Poccuiickort deneparuu
pEIICHMH, MPEOCTABICHIE HEIOCTOBEPHON MH(POpMAITHH, pa3TiIalieHue CBEeICHNUN
0 YaCTHOM KU3HU TPaXKJaHUHA BJICKYT B OTHOIICHUH BUHOBHBIX JTOHKHOCTHBIX JIHI
JIOTIIKOJIEHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKICHHS OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
3aKOHOAATeNnbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

13.12. I'paxnaane, ux OObEAUHEHUS W OpraHU3aluu, oOpaTUBIIMECS B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOJATEIhCTBOM IMOPSAIKE B JOIIKOJBHOE 00pa3oBaTeIbHOE
yUpexaeHUEe, HMEIOT TMpaBO Ha JIOObIe MPETyCMOTPEHHBIC EHCTBYIOIUM
3aKOHOJATEIBCTBOM  (POPMBI  KOHTPOJII 32 JICSITEIBHOCTHIO  JOIIKOJBLHOTO
00pa30BaTeILHOTO YUPEKICHUS 110 PabOTe C 0OpaIICHUSIMH TPaKIaH.
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